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PERSONA PARA RECEPCION

Company N\

Description Deadline: 2023-04-06 6% Country: Basque Country ek Ny,
LOINTEK es una empresa ubicada = Category: Busir)ess h C|ty Urduliz (Bizkaia) ointe
en Urduliz, dedicada al disefio y I Province: Bizkaia

fabricacion de equipos a presion. | Ol ntek

Main functions, requisites & benefits

Main functions

Siguiendo las directrices de la compania, y en contacto estrecho con todos los departamentos de la misma, se ocupara de las
siguientes funciones: Recepcion y atencion de visitas Atencion telefonica. Control de accesos Entrega y recepcion de documentacion
del personal. Colaboracion en campafas de comunicacion y marketing Apoyo en la organizacion de eventos de la compania. Apoyo a
los distintos departamentos en las areas que le sean asignadas.

Requisites

Formacion en administracion, comunicacion, secretariado o similar. Conocimientos altos de Ingles y euskera. Valorable otros idiomas.
Conocimientos de ofimatica (Word, Excel, etc) Experiencia con centralitas telefonicas.

Benefits

Integracion e una empresa de reconocido prestigio y gran trayectoria profesional. Salario acorde con la valia del candidato/a




