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institucion pionera a nivel I Province: Gipuzkoa
internacional en el mundo de la
Gastronomia? ;Cuentas con
experiencia trabajando en la
Oficina de Estudiantes o Secretaria
Academica de un Centro
Formativo? icontinua leyendo para
saber que podemos ofrecerte!

Main functions, requisites & benefits

Main functions

Tu mision principal sera proporcionar apoyo administrativo coordinando actividades relacionadas con la gestion académica. Nuestras
principales lineas de trabajo se centran en: Gestionar documentacion académica de los Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master, asi
como recopilacion y archivo de estos. Gestionar la solicitud de titulos y expedientes. Gestionar bajas por finalizacion de estudiantes.
Elaborar certificados. Atender a los estudiantes en curso. Gestionar Becas Oficiales del Gobierno Vasco y Ministerio de Educacion.
Gestionar Becas de Movilidad Internacional. Colaborar en procesos de gestion academica de Grado, Master Universitario y Doctorado.

Requisites

Jle sientes identificado-a con las siguientes caracteristicas? ADE, Economicas, Gestion Aplicada o similar. Cuentas con experiencia
de entre 3 y 5 afos trabajando en la Secretaria Académica de Centros Formativos donde se imparte Formacion Reglada.
Conocimiento avanzado del paquete Office. Alta capacidad de interlocucion y redaccion (C1) en inglés y euskera. Disfrutas
trabajando en equipo.

Benefits

¢Queé puedes esperar de Basque Culinary Center? Incorporacion indefinida a jornada completa. Trabajar en un ambiente basado en
la confianza. Ofrecemos gran independencia y flexibilidad, dando relevancia a la consecucion de objetivos. Formaras parte de un
proyecto en continuo crecimiento y en un entorno multidisciplinar y multicultural que te permitira tener una vision global del mundo
gastrondmico. Seras parte activa en mantener un buen clima laboral. Cuidamos y nos preocupamos por las personas de nuestro
equipo.




